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 ) شناسي (مرجع                             هجدهم  درس

                  ابتدا بايد منابع آن را بشناسيم وبه آن ها مراجعه كنيم.      امي مي كنيم ؟دبراي انجام دادن هرگونه پژوهش ، ابتدا چه اق-1

  ن هستند.عيَّكتاب هايي است كه حاوي زبده اي از همه رشته هاي علوم انساني يا رشته اي مُ  ي عنوان عمومي همهعنوان چه نوع كتاب هايي است؟ ها دايره المعارف -2

  الفهرست ابن نديم فارابي،احصاء العلوم دو دايره المعارف چند دانشي را نام ببريد كه قرن ها پيش نگاشته شده است ؟ -3
  در قرن هفدهم در اروپا و آن در كجا و چه زماني رواج يافت ؟ تاليف دايره المعارف به شيوه ي نوين -4
  چه زماني وچگونه آغاز شد ؟ تاليف دايره المعارف به شيوه ي نوين در ايران از -5

  دانشمندان آغاز شد ازپنجاه سال پيش با ترجمه دايره المعارف اسلام به كمك گروهي از

  دايره المعارف هاي مهم فارسي را نام بررسيد: -6

  ) دانش نامه جهان اسلام4                           ) دانش نامه ايران و اسلام3               ) دايره المعارف بزرگ اسلامي2                     ) دايره المعارف فارسي1

   و در چند مجلدّ چاپ شده است؟با همكاري چند تن رپرستي چه كسي دايره المعارف فارسي، به س -7

  در سه جلد تن از نويسندگان و43غلامحسين مصاحب، به سرپرستي

  دايره المعارف فارسيتوضيح زير مربوط به كدام كتاب مرجع است ؟-8
  . استتن از نويسندگان در سه مجلد چاپ شده 43به سرپرستي دكتر غلامحسين صاحب و با همكاري 

  دقت علمي،نوجويي،ابتكار و انتخاب واژگان فارسي.را بنويسيد »دايره المعارف فارسي«ويژگي هاي  -9

  وزير نظر احسان يارشاطر1354درسال  كارتدوين دانش نامه ي ايران واسلام درچه سالي وزير نظر چه كسي آغاز شد ؟-10

  احسان يار شاطرنظر ..............اغاز شد. زير 1345كارتدوين دانش نامه ي ايران و اسلام در سال -11
  شارمخان بابا -احمد بيرشك                                  د -ج                           احسان يار شاطر   -ب             دكتر غلامحسين مصاحب       –الف 

  موضوع عمده ي دانش نامه ي ايران واسلام را بنويسيد.-12
  كهن ترين ايّام تا عصر حاضر است.از لاعات فشرده اي درتاريخ و فرهنگ و تمدنّ و جامعه اسلامينامه شامل اطّ  اين دانش

  ؟كارتدوين دانش نامه ي جهان اسلام درچه سالي ، به دعوت چه كسي ؟ دركجا وباچه حرفي آغازشد-13
  آغاز كردند» ب « ربنياد دايره المعارف اسلامي گرد آمدند و كار تدوين وتاليف اين دانش نامه را از حرف ، به دعوت آيت االله خامنه اي گروهي ازعلما و دانشمندان د 1362درسال 

  ايران ،اسلام و ادب فارسيچيست ؟» دانش نامه ي جهان اسلام«موضوع عمده ي مقالات -14

  دايره المعارف اسلام و دايره المعارف ايرانيكا؟در تدوين دانش نامه ي جهان اسلام از كدام دايره المعارف ها بهره گرفته شده است -15

  در پايان هر مجلد از دانش نامه ي جهان اسلام چه اطلاعاتي نوشته شده است ؟-16
  نام نويسندگان ،منابع دقيق مقاله در پايان هر مدخل ،مشخصات دقيق كتاب شناختي

  ت علمي، كوتاهي و فشردگي مقالات، ويرايش ادبي و علميدقّ	يسيد؟از ويژگي هاي دايره المعارف دانش نامه جهان اسلام سه مورد بنو-17

  شرح حال دانشمندان و بزرگان بيان ؟چگونه كتاب هايي هستندسرگذشت نامه ها ؟يا موضوع سرگذشت نامه ها چيست -18

  از مراجع اصلي تحقيق سرگذشت نامه ها را نام ببريد.-19
  چشمه روشن دكتر يوسفي -5 تاريخ رجال ايران مهدي بامداد -4 سريحانه الادب محمد علي مدرّ -3جلد 10زِركِلي ،  الاَعلام -2وي مَدبا ياقوت حَعجم الاُمُ -1
  احمد بيرشك، به سرپرستي ترجمه ،  زندگي نامه علمي دانشوران -7 نس جاميالاُ حاتُفَ نَ ار،عطّ يوليالاا تذكره لالباب عوفي، ابابُتذكره هاي فارسي مثل لُ -6 

  لبُابُ الالباب عوفي، تذكره الاولياي عطّار، نفَحَاتُ الانُس جامي چند نمونه تذكره ي فارسي را نام ببريد.-20
  كتاب شرح حال يك گروه خاص مانند شاعران و عارفان نكته : تذكره :  مراجع اصلي ي فارسي جزء كدام نوع از منابع تحقيق هستند؟تذكره ها-21
  . به كدام يك از منابع تحقيق سمت چپ مي باشدگزينه ي سمت راست مربوط -22
  كتاب شناسي-1                                             2لباب الالباب   –الف 

  سرگذشت نامه-2                                                         1نمايه  -ب
  ديداري و شنيداري-3                                                  4احصا العلوم  -ج

  دايره المعارف-4                                                                       
  جزء كدام يك از انواع مرجع به حساب مي آيند؟» فرهنگ سخنوران«و » ريحانه الادب«هاي  كتاب-23

  دايره المعارف فرهنگ سخنوران:                                               زندگي نامه ريحانه الادب:

  ) چكيده ها3																																				) كتاب شناسي ها2																			) فهرست ها1            تحقيق را نام ببريد:  (رابط ) منابع فرعي-24
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  چه اطلاعاتي و چگونه درج شده است ؟)فهرست ها ، كتاب شناسي ها و چكيده ها (تحقيق  در امر در منابع مهم رابط-25

  .صات كامل در آن ها درج شده استفهرست تمامي كتاب ها و مقالات به صورت موضوعي يا الفبايي با ذكر مشخّ

  يا رابط چيست ؟ منابع فرعي منظوراز-26
  پيدا كنيم .منابعي هستند كه خود به طور مستقيم در تحقيق به كار نمي آيند بلكه با آن ها مي توانيم به منابع معتبر و موضوعات مورد نظر دست رسي  

  اگر بخواهيم درباره ي حافظ تحقيق كنيم از جه منابعي براي دست يابي به كتاب ها و مقالات استفاده مي كنيم؟-27
  نوشته شده در اين باره استفاده مي كنيم و مقالات ها كتاب،شامل فهرست ها  منابع فرعي ،از

  فهرست ها، كتاب شناسي ها، چكيده هادو منبع فرعي رابط در امر تحقيق را نام ببريد؟-28
  را نام ببريد .كتاب شناسي هاومهم ترين فهرست ها-29

  كتاب شناسي توصيفي كودكان و نوجوانان -4           فهرست مقالات فارسي      -3                          فهرست كتاب هاي چاپ   -2                       نمايه-1
   .نرم افزاري است كه موسسه فرهنگي و اطلاع رساني نمايه با نظارت كتاب خانه هاي عمومي كشور توليد كرده است نمايه چيست؟ -30

  تحقق در برگيرنده ي چه اطلاعاتي است ؟نمايه به عنوان يكي از منابع فرعي -31
  است ( اطلاعات مقاله شناختي ده ها هزار مقاله ، نقد وگفت و گو )تي مطالب نشريات كشورازرگ ترين بانك اطلاعب

  نمايهبزرگ ترين بانك اطلاعاتي مطالب نشريات كشور چه نام دارد؟-32
  متن همه ي مقالاتدست رسي به مهم ترين قابليت نرم افزارنمايه چيست ؟-33
  ب) فهرست مقالات فارسي به كوشش ايرج افشار               الف) فهرست كتاب هاي چاپي فارسي تأليف خان بابا مشارمهم ترين فهرست ها را نام ببريد.   -34

  در كدام كتاب و توسط چه كسي جمع آوري شده ست ؟ 1345فهرست كتاب هاي چاپ شده تا سال -35
  در اين فهرست به ترتيب الفبايي است .1345تا سال تمامي كتاب هاي چاپ شده توجهّ :                  خان بابا مشار،  فهرست كتاب هاي چاپي 

  ايرج افشار در پنج جلدمجموعه مقالات چاپي مطبوعات كشور توسط چه كسي و در چند مجله چاپ شده است ؟-36
  موضوعيت فارسي چگونه است ؟شيوه ي تنظيم مجموعه مقالا -37
  در جهت معرفي چيست و توسط كدام موسسه چاپ شده است ؟ كتاب شناسي توصيفي كودكان و نوجوانان چند جلد است ؟ -38

  سه جلد در جهت معرفي كتاب هاي منتشر شده براي كودكان و نوجوانان توسط كانون پرورش فكري كودكان و نوجوانان
  ، ميكروفيلم ، نوارهاي فيلم، رايانه، عكس و اسلايد( ديسكت ) نوارهاي صوتي، لوح هاي فشرده نمونه از منابع ديداري و شنيداري را نام ببريد؟ چند-39
  سبب افزايش سرعت و دقت پژوهش مي شوند. منابع ديداري و شنيداري از چه نظر براي محققان اهميت دارند؟ -40

  .در اختيار ما مي گذاردهر موقع كه بخواهيم در كم ترين حجم و كوتاه ترين زمان اطلاعات را ؟مهم ترين ويژگي هاي لوح هاي فشرده چيست -41
  در كم حجم ترين و كوتاه ترين زمان اطلاعات را در اختيار محققان قرار مي دهدقان چيست ؟فوايد استفاده از رايانه براي محقّ -42
  .صدا را نيز ذخيره و بازيابي مي كنند علاوه بر تصوير ،ها چه نوع اطلاعاتي را ذخيره و بازيابي مي كنند؟ رايانه -43

  ذخيره سازي نوري؟جديد ترين روش ذخيره سازي داده ها چه نوع ذخيره سازي است  -44
  ديداري و شنيداري نوارهاي صوتي و لوح هاي فشرده در گروه منابع ..........و...............هستند.-45

  دو زبان فارسي و عربيدايره المعارف بزرگ اسلامي به چند زبان تدوين شده است ؟-46 

  ديداري و شنيداري -2نوشتاري              -1مراجع تحقيق به طور كلي به دو دسته تقسيم مي شوند نام ببريد . -47

  جزوات-3نشريات  مجلات و-2كتاب ها   -1.مراجع تحقيق چاپي را نام ببريد -48

  ويژه نامه ها-6گاه نامه ها -5فصل نامه ها -4ماه نامه ها -3هفته نامه ها -2روزنامه ها -1 انواع مجلات و نشريات را نام ببريد . -49

  از مراجع تحقيق نوشتاري غير چاپي دو مورد نام ببريد؟ -50
  پيمان نامه ها-5طومارها و لوح ها -4 سنگ نوشته ها-3اسناداملاك ، احوال واختراع -2نسخه هاي خطي  -1 

  كتاب هاي غير مرجع  -2كتاب هاي مرجع  -1ازمراجع تحقيق ، كتاب ها ، به دو دسته تقسيم مي شوند ؛ نام ببريد . -51

  مراجع فرعي يا رابط -2مراجع اصلي  -1 كتاب ها مرجع به چند دسته تقسيم مي شوند نام ببريد.-52

  سرگذشت نامه ها-5اطلس هاي جغرافيايي -4سال نامه ها -3دايره المعارف ها -2فرهنگ ها -1يد.مراجع اصلي را نام ببر-53
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 حقوقي) هاي ونوشته اسناد  (                   يكم و بيست  درس

  نوشته اي كه از نظر حقوقي ،در مقام دعوي يا دفاع قابل استفاده باشد.سند چه نوع نوشته اي است ؟ - 1
  ب ) اسناد غير تجاري        الف ) اسناد تجاريانواع مختلف سند را نام ببريد .   -2
  .قول نامه،وكالت نامه،رهن،صلحاز انواع اسناد غير تجاري دو مورد نام ببريد  -3
  سفته،چك،برات،سهام تجارياز انواع اسناد تجاري دو مورد نام ببريد. -4
	 ري و يا غير تجاري بودن معينّ كنيد ؟نوع هر يك از اسناد زير را از نظر تجا -5 	

  به ترتيب : تجاري ، تجاري ، تجاري ، غير تجاري ، غير تجاري ، غير تجاري ، غير تجاري ، ←، رهن ، قول نامه  سفته ، چِك ، برات ، وكالت نامه ، صلح 
  ب ) اسناد عادي   الف ) اسناد رسميانواع اسناد غير تجاري از نظر اعتبار به چند دسته تقسيم مي شوند ؟ دو دسته :   -6 

  همه ي اسناد تجاري رسمي هستند كدام نوع اسناد رسمي تلقي مي شوند. ؟  -7
  اسناد غير تجاري درچه صورتي جزء اسناد رسمي تلقيّ مي شوند؟ -8

  صلاحيت آن ها و مطابق مقرراّت قانوني تنظيم شده باشند.درصورتي كه در ادارات ثبت اسناد و املاك يا در دفاتر اسناد رسمي يا توسط ماموران رسمي ، در حدود 
  اسنادي مانند خريد و ،فروش،اجاره،صلح،وكالت،ضمانت و...درچه صورتي  جزء اسناد رسمي حقوقي به شمار مي روند ؟-9

  ي حقوقي محسوب مي شوند .  اگرهريك از اين  اسناد در دفاتر اسناد رسمي ثبت و درستي امضا و تاريخ آن ها تأييد شود ، جزء اسناد رسم

  . اسناد خريد و ،فروش،اجاره،صلح،وكالت،ضمانت،شركت،وقف، وصيت،ازدواج و طلاق،استخدام،تعهد نامه،قول نامهچند سند رسمي را نام ببريد- 10
  مي گويند ؟ » سند عادي « به چه اسنادي  -11

  تر اسناد رسمي ثبت نشوند ، عادي محسب مي شوند .وكالت ، ضمانت و ... دردف  اگر اسناد غير تجاري مثل قول نامه ،
  نوشته اي عادياسناد چنانچه در دفتر اسناد رسمي ثبت نشود چه نوع نوشته اي تلقي مي شود؟-12
  .نوشته اي است كه امضا كنندگان آن قول به انجام رساندن معامله اي را با سند رسمي به يكديگر مي دهندقول نامه چه نوع نوشته است ؟-13
  قول نامهقسمت اول اصل معامله چه نام دارد؟-14
  .مبلغي پول به عنوان وجه التزام تعيين مي كنندبراي ضمانت قول نامه چه كاري انجام ميدهند؟-15

  مي كنند . قول نامه ............ اصل معامله است و براي ضمانت آن معمولاً مبلغي به عنوان ............ تعيين« تعريف زير را كامل كنيد . 
  وجه التزام                                                                                          قسمت اولّ                                                     

  .ديگري با تعيين حدود اختيارات وشرايط واگذار نمايد  خود را به نوشته اي كه در آن شخصي انجام امور حقوقي و شخصي وكالت نامه چه نوع نوشته اي است ؟-16
  طرف ديگر را براي انجام امري نايب قرار مي دهد . )  عقدي است كه به موجب آن يكي از طرفين ،:   تعريف ديگر وكالت نامه( 

  درصورت ثبت در دفتر خانه هاي اسناد رسمي در چه صورت وكالت نامه هاجنبه ي رسمي مي يابند؟ -17
   خريد ، فروش ، فسخ ، اجاره ، اقامه ي دعوي ، ازدواج ، اقرار ، تعهّد انواع گوناگون وكالت نامه را نام ببريد .-18
  و طرف انجام مي گيرد.مانند اجاره ي ملك ، خانه و...اجاره نامه معمولا براي تصرفّ مكاني در مدتّي معلوم و با شرايط مورد پذيرش داجاره نامه چه نوع نوشته است ؟ -19
  اسناد عادياجاره نامه جزكدام نوع اسناد مي باشد ؟ -20

  » اجاره دهنده را ....... و اجاره كننده را.......... ومورد اجاره را .................مي گويند . « عبارت مقابل را كامل كنيد . -21
  مستأجر                    عين مستاجره                                موجر                                                                        

  استشهاد نامه چه نوع نوشته اي است ؟-22
  است مي شود اطلاعات خود را بنويسند و امضا كنند.نوشته اي است كه در آن از كساني كه از يك حادثه يا موضوع آگاهي دارند در خو

  كسي كه به موضوعي شهادت مي دهد چه وضعيتّي مي يابد ؟-23
  دربرابر شهادت خود مسئول است و درصورت لزوم بايد در دادگاه  ، حقيقت دانسته هاي خود را ثابت كند.

  تعهد نامه چست ؟ -24
  ر منعقد مي گردد و بر اساس آن دو طرف انجام كاري را عهده دار مي شوند .تعهد نامه از اسناد رسمي است كه بين دو نف 

  صورت جلسه به چه نوع نوشته اي گفته مي شود؟-25
  .به ثبت خلاصه مذاكرات يك گروه ،شورا ،صنف در بخش هاي اداري و شركت ها ي خصوصي و نهاد هاي آموزشي صورت جلسه گفته مي شود

  قابل استناد و دعوي هستند.؟ورتجلسه ها چيست مهمترين ويژگي حقوقي ص  -26
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  ويژگي هاي اسناد رسمي و يا غير رسمي را بنويسيد .-27
  متن سندها واحد و از پيش تعيين شده است .-1
  مشخصّات دو طرف بايد كامل و دقيق در سند ذكر شود .-2
  همه ي شرايط مورد نظر بايد ذكر و ثبت شوند .-3
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